
rapequehfntribuyent©
DIANA SADELIS, PORTILL0 ARROYO
Nit Emisor:  102743568
DIANA SADELIS  PORTILLO ARROYO
50 AVENIDA   12-01  ALAMEDAS DE VILLA FLORES, zona 7, San
Miguel  Petapa, GUATEMALA
NIT Receptor:  114367019
Nombre Receptor: OFICINA DE CONTROL DE AREAS DE RESERVA
DEL ESTADO

RirveE:!&nLA°frjRa#r:7AVENIDA12-23ZoNA9EDiFicloETisA6To

NUMERO  DE AUTORIZAC16N:
5F160C4B-16334

Serie:  5F160C4 =r-o8:9ec;i8E9:4377`2A435886.B~

#No            B/S        Cantidad

I             S ervicio               1

Descripcion

:ear?ct:sh;rno°fi?s:`o°nsa?e°sr/

%roe£::,OaeaAareoag3jenaR::e
del Estado del Ministerio
Agricultura. G anaderia
Alimentaci6n durante e
periodo correspondiente del
01  dejulio de 2024 al 31  de
julio de 2024, segdn Contra
Administrativo ninero 202
203-I -3-95, Acuerdo
Ministe,rial de Aprobaci6n

cANCELAD3um/ro/
* No genera derecho a ciedito fiscal

RH-029- 203-I -202

PrecioIvalor
unitario (Q)

9,000.00

/
DrQ:cODer::%NINisN««IfQboco

TOTALES:                                 0.00                                0.00

Total (Q)                     Impuestos

9,ooo.oo/

facturafiGrprecede,serie5F16oC4B,f=odeDTE
por Diana  Sadell's  PortilloArro-yo,iTmpara  el  pago  por

#Aj:rodbe:c::n°::2m#Hn.oC2°9:!roa3t.:RH-029-203-1-202

3;:i:;:::#;s:r3#if:Cedre:o2:S:
servicios  profesionales;
ntlmero   2024-203-1-3-95

ndiente  al  mes
Acuerdo   Ministerial

Guatemala, 31 de julio del 2024/

jvoq

''Contribuyendo por el pats que todos queremos"
Q,sO.coctluNM£#zE^NLTE



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2024-203-1-3-95      /
No. De Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n

RH-029-203-1-2024    #'de Contrato:
Tipo de servicios: Servicios Profesionales /
Nombres y apellidos de Ia persona Diana Sadelis  Portillo Arroyo 'contratista :                                                           ,
Plazo de contrataci6n Del: 03/01/2024   ' Al: 31/08/2024  '
Periodo de esteinforme: Del: 01/07/2024    / Al: 31/07/2024   /

Monto a pagar:  Nueve mi quetzales exactos / Q.9,000.00,

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva4.`
del Estado

Sefior Ministro de Agricultura,  Ganaderia y Alimentaci6n:     fr
A continuaci6n, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la
contrataci6n:

Descripci6n                  de lnforme de actividades realizadas Avance
actividades segtln TDR /, Cuantitativo Cualitativo

1)   Servicjos        tt
Se   brind6   apoyo   profesional   en   la

/
Finalizado/

identificaci6n     de     datos      para      la
profesionales  para elaboraci6n     de     actas,     oficios     y
analizar                    e memorandums  por requerimientos de
identificar Direcci6n     de     OCRET,      Recursos 100%

informaci6n Humanos   MAGA,   Auditorias  y  otras
especifica entidades,  analisis  de  informaci6n  en
requerida              en autorizaciones vacacionales, datos en
materia                  de el proceso de actualizaci6n del Manual
Recursos de    Organizaci6n    y    Funciones    de
Humanos              de OCRET y vouchers de junio de 2024,
OCRET. durante el mes de julio de 2024.

2)   Servicios        ,,'+
/++

/"`100% yFinalizado

profesionales para Se   brind6   apoyo   profesional   en   la
verificar datos de verificaci6n    de   datos   en    reportes,
diferentes documentos  generados  en  Recursos
documentos Humanos,     vacaciones,    Verificaci6n
generados en preliminar   de    informes    mensuales,
materia de facturas,      verificadores      integrados,
recursos constancias de Colegiados Activos del
humanos. Departamento        Tecnico,        Unidad

Desconcentrada    de    Administraci6n
Financiera   UDAFA,    Sede   Territorial
Livingston,  San Benito Peten y Puerto
de  San  Jose,  durante el  mes  de julio
de 2024.

1



3)   Servicios Se    brind6    apoyo    profesional    en    la

//'

Finalizado    y

profesionales para digitaci6n  de  datos  para  la  elaboraci6n
colaborar en digitar de    oficios,    actas,    memorandums    y
datos de oficios, circulares   de   los   requerimientos,   asi
providencias, como   para   la   entrega  de  formularios 100%
memorandum y para      solicitud      de      vacaciones      y
otros documentos distribuci6n  de  vouchers  de  pago junio
en materia de de  2024  del  rengl6n  011,   022  y  031,
recursos humanos. durante el mes de julio de 2024.

4)    servicios           LJ`` Se brind6 apoyo profesional len |a

//,`

/Finalizado/

profesionales para recopilaci6n de distinta documentaci6n
recopilar, digitar y para la elaboraci6n y digitaci6n de
registrar datos para informes para dar respuesta a
elaboraci6n de requerimientos de Recursos Humanos 100%
informes OCRET,  Direcci6n de OCRET, entre
solicitados a otros, asi como la integraci6n fisica y
recursos humanos. digital de facturas e informes

mensuales del 029, durante el mes de
julio de 2024.                               ,

5)   Otras actividades Se brind6 apoyo profesional en el

100% , Finalizado
que le fueren acompafiamiento en reuniones
asignadas por la solicitadas e impresi6n de documentos
autoridad superior. durante el mes de julio de 2024.

EI  presente informe describe  lo actuado  por la suscrita en  cumplimiento a  las  actividades
desarrolladas durante el  periodo de la contrataci6n, y acorde a los terminos de referencia

Diana Sadelis Portillo Arroyo
DPI:  3018 32382 0101
Celular:  3034-9720

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en
el  contrato  administrativo  y  sus  respectivos  terminos  de  referencia,  y  se  encuentran
recibidos de conformidad,  por lo que autorizo a quien corresponda,  para que procedan al
tfamite de pago de los honorarios correspondientes.

•            :`        I,                    `

heasdeReservadelEsthutRET-Oficinadecontralde

MinisteriodeAgn.culfura,GanaderlayAlimentaoi6n
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